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Municipalidad de Tucurd ' ‘ . l

EL INFRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL, DE LA MUNICIPALIDAD DE TUCURU DEL
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

CERTIFICA:

QUE PARA EL EFECTO TIENE A LA VISTA EL LIBRO PARA ACTAS DE SESIONES ORDINARIAS DEL CONCEJO
MUNICIPAL ~HOJAS MOVIBLES- DF LA UNIDAD DE SECRETARIA MUNICIPAL, EN EL CUAL APARECE EL ACTA
NUMERO VEINTIDOS GUION DOs MIL VEINTE (22-2020), DE FECHA VEINTIDOS DE ABRIL DEL ANO DOS MIL
VEINTE, DONDE SE APROBO EL PUNTO TERCERO, QUE COPIADO LITERALMENTE DICE:

TERCERO: SE APRUEBA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS Y
ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN MIGUEL TUCURU. Manifiesta el sefior
Alcalde Municipal Leonel Victoriano Guzmén Argueta, acerca de nota enviada por el sefior Carlos
Donaldo Macz Leal, Jefe de Servicios Publicos de esta Municipalidad, en donde presenta a
consideracién del Honorable Concejo Municipal la propuesta de los siguientes manuales: Manual de
Procedimientos Operativos y Administrativos; Manual de Puestos, Funciones y Atribuciones
de la Municipalidad de San Miguel Tucurd, Alta Verapaz, el cual fue previamente analizado por
el Licenciado Darwin Coy Alvarado, Asesor Administrativo de esta Municipalidad, para que este
pueda ser conocido por el Honorable Concejo Municipal. Considerando: Que no obstante haber
transcurrido afios de Administraciones Municipales en el municipio de San Miguel Tucurd, Alta
Verapaz, es el caso que ninguna corporaciéon Municipal ha conocido proyecto de Manual de
Procedimientos Operativos y Administrativos de Ia Municipalidad de San Miguel Tucury, Alta
Verapaz. Lo que representa un inconveniente en el desarrollo de la Administracién. Considerando:
que el Manual de Procedimientos Operativos Y Administrativos y el Manual de Puestos,
Funciones y Atribuciones de la Municipalidad de San Miguel Tucurd, Alta Verapaz es necesario
para el desarrollo de la buena administracién del personal de esta Municipalidad y con ello lograr los
estandares de eficiencia. Por tanto: con fundamento en los articulos 253 y 254 de la Constitucién
Politica de la Republica de Guatemala. Articulos 33; 34 y 35 literales a); d); i) y aa) del Decreto 12-
2002 del Congreso de la Repuiblica y sus Reformas. Este Concejo Municipal por unanimidad del voto
de sus miembros. ACUERDA: I) Dar por aprobado los manuales: Manual de Procedimientos
Operativos y Administrativos y Manual de Puestos, Funciones y Atribuciones de la
Municipalidad de San Miguel Tucurd, Alta Verapaz. E| Cual consta de once (1 1) Titulos y la
descripcién de puestos contenida en ciento cincuenta y siete (157) paginas. Il.) Aprobar que una
copia de este sea referida a la Direccion Departamental del Ministerio de Trabajo, para sus efectos
de Ley. lll.) Certifiquese lo que en ley corresponda. —

Y PARA REMITIR A DONDE CORRESPONDE, SE EXTIENDE LA PRESENTE CERTIFICACION EN UNA HOJA DE
PAPEL BOND TAMANQ_CARTA, IMPRESA EN EL ANVERSO, CON MEMBRETE DE LA MUNICIPALIDAD DE
TUCURU, ALTAVER




